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LIETUVOS RESPUBLIKOS UZSIENIO REIKALU MINISTERIJOS
KOMUNIKACIJOS IR KULTURINES DIPLOMATIJOS DEPARTAMENTO
INFORMACIJOS STEBEJIMO IR ZINIASKLAIDOS SKYRIAUS
VYRIAUSIOJO SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Pareigybés lygmuo — IX pareigybés lygmuo.
2. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas tiesiogiai pavaldus skyriaus vedéjui.

IT SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

3. Diplomatinés tarnybos institucijy ar prekybos atstovybiy uzsienyje funkcionavimo
uztikrinimas.

III SKYRIUS
PAREIGYBES SPECIALIZACIJA

4. Diplomatinés tarnybos institucijy procesy igyvendinimas, valdymas ir uztikrinimas.

IV SKYRIUS
FUNKCIJOS

5. Apdoroja priskirtoje srityje informacijg ir teikia sitilymus dél veiklos gerinimo arba
prireikus koordinuoja priskirtoje srityje informacijos apdorojimg ir pasitilymy dél veiklos
gerinimo teikima.

6. Konsultuoja ir (ar) teikia metoding pagalbag priskirtos srities klausimais.

7. Rengia teisés akty ir kity veiklos dokumenty projektus arba prireikus koordinuoja pagal
kompetencijg teisés akty ir kity veiklos dokumenty projekty rengima.

8. Rengia ir teikia pasitilymus padalinio ar diplomatinés tarnybos institucijos veiklos
organizavimo ir kitais klausimais arba prireikus koordinuoja pasitilymy padalinio ar
diplomatinés tarnybos institucijos veiklos organizavimo ir kitais klausimais rengimg ir
teikima.

9. Priskirtoje srityje padeda jgyvendinti Lietuvos Respublikos uzsienio politika arba prireikus
koordinuoja priskirtoje srityje Lietuvos Respublikos uzsienio politikos jgyvendinima.

10. Renka, kaupia, analizuoja ir teikia diplomatinés tarnybos institucijos vadovui ir (ar)
tiesioginiam vadovui informacijg priskirtos srities klausimais arba prireikus koordinuoja
informacijos priskirtos srities klausimais rinkima, kaupima, analizavimg ir priskirtos srities
klausimais informacijos teikimg diplomatinés tarnybos institucijos vadovui ir (ar)
tiesioginiam vadovui.



11. Stebi Lietuvos ir uzsienio vieSosios informacijos priemoniy praneSimus aktualiais
uzsienio politikos klausimais, atlieka jy paieska, skelbia juos Lietuvos Respublikos uZsienio
reikaly ministerijos intraneto svetainéje ir kitais biidais platina Ministerijos darbuotojams.

12. Rengia apzvalgas, ataskaitas, apibendrinimus ir kitus dokumentus veiklos srityje.

13. Administruoja Ministerijos intraneto svetaing, tvarko jos strukttirg ir turinj, teikia
pasiiilymus dél jos palaikymo ir vystymo, ir inicijuoja atitinkamus darbus.

14. Palaiko rySius su Ministerijos intraneto svetainés palaikymo ir vystymo paslaugy tiekéju
ir Ministerijos IT specialistais.

15. Teikia 18 ministerijos strukttriniy padaliniy bei diplomatiniy atstovybiy gautus duomenis
apie jsigytas sklaidos paslaugas VieSosios informacijos rengéjy ir skleidéjy informacingje
sistemoje (VIRSIS).
16. Vykdo kitus nenuolatinio pobtidzio su struktiirinio padalinio veikla susijusius pavedimus.
V SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI
17. Issilavinimo ir darbo patirties reikalavimai:

17.1. i$silavinimas — aukstasis universitetinis i$silavinimas (bakalauro kvalifikacinis laipsnis)
arba jam lygiaverté aukstojo mokslo kvalifikacija;

17.2. studijy kryptis — politikos mokslai (arba);

17.3. studijy kryptis — komunikacija (arba);

17.4. studijy kryptis — informacijos paslaugos (arba);
arba:

17.5. iSsilavinimas — aukstasis universitetinis iSsilavinimas (bakalauro kvalifikacinis laipsnis)
arba jam lygiaverté aukstojo mokslo kvalifikacija;

17.6. darbo patirtis — vidinés komunikacijos patirtis;
17.7. darbo patirties trukme — 1 metai;

18. Uzsienio kalba (-o0s) ir jos (-y) mokejimo lygis:
18.1. angly (B2).

VI SKYRIUS
KOMPETENCIJOS

19. Bendrosios kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
19.1. vertés visuomenei kiirimas — 3;

19.2. organizuotumas — 3;

19.3. patikimumas ir atsakingumas — 3;

19.4. analize ir pagrindimas — 3;

19.5. komunikacija — 4.

20. Specifinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
20.1. informacijos valdymas — 3.

21. Profesinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
21.1. informaciniy technologijy valdymas — 3.

Susipazinau




(Parasas)

(Vardas ir pavarde)

(Data)



