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LIETUVOS RESPUBLIKOS UZSIENIO REIKALU MINISTERIJOS
KONSULINIO DEPARTAMENTO
KONSULINES INFORMACIJOS SKYRIAUS
VYRIAUSIOJO SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMAS

1 SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Pareigybés lygmuo — IX pareigybés lygmuo.
2. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas tiesiogiai pavaldus skyriaus vedéjui.

[l SKYRIUS
VEIKLOSSRITIS

3. Diplomatinés tarnybos institucijy ar prekybos atstovybiy uzsienyje funkcionavimo
uztikrinimas.

1 SKYRIUS
PAREIGYBES SPECIALIZACIJA

4. Diplomatinés tarnybos institucijy procesy jgyvendinimas, valdymas ir uZtikrinimas.

IV SKYRIUS
FUNKCIJOS

5. Renka, kaupia, analizuoja ir teikia diplomatinés tarnybos institucijos vadovui ir (ar)
tiesioginiam vadovui informacijg priskirtos srities klausimais arba prireikus koordinuoja
informacijos priskirtos srities klausimais rinkima, kaupima, analizavimg ir priskirtos srities
klausimais informacijos teikimg diplomatinés tarnybos institucijos vadovui ir (ar)
tiesioginiam vadovui.

6. Apdoroja priskirtoje srityje informacijg ir teikia sitilymus dél veiklos gerinimo arba
prireikus koordinuoja priskirtoje srityje informacijos apdorojima ir pasitilymy dél veiklos
gerinimo teikima.

7. Konsultuoja ir (ar) teikia metoding pagalbg priskirtos srities klausimais.

8. Rengia ir teikia pasiiilymus padalinio ar diplomatinés tarnybos institucijos veiklos
organizavimo ir kitais klausimais arba prireikus koordinuoja pasiilymy padalinio ar
diplomatingés tarnybos institucijos veiklos organizavimo ir kitais klausimais rengimg ir
teikima.

9. Teikia konsuling informacijg (zodziu ir rastu) Lietuvos Respublikos bei uzsienio Saliy
diplomatinéms atstovybéms, konsulinéms jstaigoms, Lietuvos Respublikos ir uzsienio
pilie¢iams bei institucijoms.

10. Vykdo stebéseng ir teikia sitilymus dél Lietuvos Respublikos uzsienio reikaly
ministerijos, diplomatiniy atstovybiy ir konsuliniy jstaigy interneto svetainése skelbiamos
konsulinés informacijos struktiiros ir turinio.



11. Administruoja ir koordinuoja Konsulinés informacijos skyriaus dokumenty
administravima.

12. Registruoja Konsulinio departamento notas, administruoja interesanty paklausimus.
13. Vykdo kitus nenuolatinio pobiidzio su struktiirinio padalinio veikla susijusius pavedimus.
V SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI
14. 1&silavinimo ir darbo patirties reikalavimai:

14.1. iSsilavinimas — aukstasis universitetinis issilavinimas (bakalauro kvalifikacinis laipsnis)
arba jam lygiaverté aukStojo mokslo kvalifikacija;

14.2. studijy kryptis — teis¢ (arba);

14.3. studijy kryptis — vieSasis administravimas (arba);

arba:

14.4. iSsilavinimas — aukstasis universitetinis issilavinimas (bakalauro kvalifikacinis laipsnis)

arba jam lygiaverté auksStojo mokslo kvalifikacija;

14.5. darbo patirtis — vieSojo administravimo srityje;

14.6. darbo patirties trukmé — 1 metai;

15. Uzsienio kalba (-os) ir jos (-y) mokéjimo lygis:

15.1. angly (C1).

16. Atitikimas kitiems reikal avimams:

16.1. atitikti teisés aktuose nustatytus reikalavimus, biitinus iSduodant leidima dirbti ar

susipazinti su jslaptinta informacija, Zymima slaptumo Zyma ,,Slaptai*.

VI SKYRIUS

KOMPETENCIJOS

17. Bendrosios kompetencijos ir jy pakankami lygiai:

17.1. vertés visuomenei kiirimas — 3;

17.2. organizuotumas — 3;

17.3. patikimumas ir atsakingumas — 3;

17.4. analiz¢ ir pagrindimas — 3;

17.5. komunikacija— 4.

18. Specifinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:

18.1. informacijos valdymas — 3.

Susipazinau

(Parasas)

(Vardas ir pavardé)

(Data)






