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LIETUVOS RESPUBLIKOS UZSIENIO REIKALU MINISTERIJOS
FINANSU DEPARTAMENTO
DIPLOMATINIU ATSTOVYBIU ISLAIDU IR TURTO APSKAITOS SKYRIAUS
VYRIAUSIOJO SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Pareigybés lygmuo — IX pareigybés lygmuo.
2. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas tiesiogiai pavaldus skyriaus vedéjui.

II SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

3. Pagrindin¢ veiklos sritis:
3.1. diplomatinés tarnybos institucijy ar prekybos atstovybiy uzsienyje funkcionavimo
uztikrinimas.
4. Papildoma (-o0s) veiklos sritis (-ys):
4.1. teisés akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir laikymosi priezitira.

III SKYRIUS

PAREIGYBES SPECIALIZACIJA

5. Pagrindinés veiklos srities specializacija:
5.1. veiklos, susijusios su diplomatinés tarnybos institucijy ar prekybos atstovybiy uzsienyje
funkcionavimu koordinavimas ir organizavimas.
6. Papildomos (-y) veiklos srities (-¢iy) specializacija:
6.1. diplomatinés tarnybos institucijy ar prekybos atstovybiy uzsienyje veiklos kontrolé..

IV SKYRIUS
FUNKCIJOS

7. Apdoroja priskirtoje srityje informacijg ir teikia sitilymus dél veiklos gerinimo arba
prireikus koordinuoja priskirtoje srityje informacijos apdorojimg ir pasitilymy dél veiklos
gerinimo teikima.

8. Konsultuoja ir (ar) teikia metoding pagalbg priskirtos srities klausimais.

9. Padeda diplomatinés tarnybos institucijos vadovui uztikrinti veiklos valdyma priskirtoje
srityje arba padeda uztikrinti padalinio veiklos valdymga priskirtoje srityje.

10. Rengia ir teikia pasitilymus padalinio ar diplomatinés tarnybos institucijos veiklos
organizavimo ir kitais klausimais arba prireikus koordinuoja pasitilymy padalinio ar
diplomatinés tarnybos institucijos veiklos organizavimo ir kitais klausimais rengimg ir
teikima.



11. Renka, kaupia, analizuoja ir teikia diplomatinés tarnybos institucijos vadovui ir (ar)
tiesioginiam vadovui informacijg priskirtos srities klausimais arba prireikus koordinuoja
informacijos priskirtos srities klausimais rinkima, kaupima, analizavimg ir priskirtos srities
klausimais informacijos teikima diplomatinés tarnybos institucijos vadovui ir (ar)
tiesioginiam vadovui.

12. Apdoroja su teisés akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir laikymosi priezitira
susijusig informacijg arba prireikus koordinuoja susijusios informacijos apdorojima.

13. Atlieka teisés akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir laikymosi prieziiiros
veiklas arba prireikus koordinuoja teisés akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir
laikymosi priezitiros veikly atlikima.

veiklomis susijusiy sprendimy, rekomendacijy, nurodymy vykdymga arba prireikus
koordinuoja su teisés akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir laikymosi prieziiiros
veiklomis susijusiy sprendimy, rekomendacijy, nurodymy vykdymo prieziiira.

15. Rengia ir teikia informacijg su teisés akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir
laikymosi prieziiira susijusiais sudétingais klausimais arba prireikus koordinuoja
informacijos su teisés akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir laikymosi priezitira
susijusiais sudétingais klausimais rengima ir teikima.

16. Rengia ir teikia pasitilymus su teisés akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir
laikymosi priezitira susijusiais klausimais.

17. Sutikrina ir perkelia j Vie$ojo sektoriaus bendraja posisteme¢ FABIS priskirty Lietuvos
Respublikos diplomatiniy atstovybiy (toliau - diplomatinés atstovybés) kiekvieno ménesio
pajamy-islaidy ataskaity duomenis.

18. Kontroliuoja priskirty diplomatiniy atstovybiy kity zinyby islaidas ir iSlaidy
kompensavima, pajamas uz realizuotg turta, grazinta PVM, paramos ir kitas Iésas.

19. Prizitiri diplomatiniy atstovybiy sudaromy autoriniy, atlikéjy, kity paslaugy sutaréiy su
fiziniais asmenimis apmokestinima, atlieka §iy mokesciy priskaityma ir pateikima
apmokéjimui.

20. Teisés akty nustatytais terminais teikia informacijag Metinei gyventojams iSmokéty
i8moky, priskiriamy A ir B klasés pajamoms deklaracijai.

21. Rengia mokymy medziagg ir veda mokymus autoriniy, atlikéjy, kity paslaugy sutarciy su
fiziniais asmenimis sudarymo ir apmokestinimo klausimais dabuotojams, vykstantiems
vykdyti finansiniy funkcijy j diplomatines atstovybes.

22. Dalyvauja diplomatiniy atstovybiy reikaly ir turto perdavimo komisijy darbe.
23. Vykdo kitus nenuolatinio pobiidzio su struktiirinio padalinio veikla susijusius pavedimus.

V SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

24. I8silavinimo ir darbo patirties reikalavimai:

24.1. i8silavinimas — auksStasis universitetinis i$silavinimas (bakalauro kvalifikacinis laipsnis)
arba jam lygiaverté aukstojo mokslo kvalifikacija;

24.2. studijy kryptis — ekonomika (arba);
24 3. studijy kryptis — finansai (arba);

arba:

24 .4. iSsilavinimas — aukStasis universitetinis i$silavinimas (bakalauro kvalifikacinis laipsnis)
arba jam lygiaverté aukstojo mokslo kvalifikacija;

24.5. darbo patirtis — finansy valdymo srities patirtis;



24.6. darbo patirties trukmé — 1 metai,

25. Uzsienio kalba (-0s) ir jos (-y) mokejimo lygis:
25.1. angly (B1) arba rusy (B1).
26. Atitikimas kitiems reikalavimams:

26.1. atitikti teisés aktuose nustatytus reikalavimus, btinus iSduodant leidima dirbti ar
susipazinti su jslaptinta informacija, Zymima slaptumo zyma ,,Slaptai®.

VI SKYRIUS
KOMPETENCIJOS

27. Bendrosios kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
27.1. vertés visuomenei karimas — 3;

27.2. organizuotumas — 3;

27.3. patikimumas ir atsakingumas — 3;

27.4. analizé ir pagrindimas — 3;

27.5. komunikacija — 4.

28. Specifinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
28.1. informacijos valdymas — 3.

29. Profesinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:

29.1. finansy valdymas ir apskaita — 3.
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