Lietuvos Respublikos uzsienio reikaly ministerijos kancleris

2026 m. geguzés 27 d. Nr. PAR-28
Vilnius

PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Lietuvos Respublikos uzsienio reikaly ministerijos (toliau — ministerija) Pirmininkavimo
Europos Sajungos Tarybai grupés vyriausiasis specialistas, dirbantis pagal darbo sutartj, kurio
pareigybé priskiriama A lygiui.

2. Pareigybés lygis — A2.

IT SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi:

3.1. turéti aukstajj universitetinj iSsilavinima;

3.2. moketi angly kalba — ne zemesniu kaip C1 lygiu;

3.3. biiti susipazinusiam su pagrindiniais Europos Sgjungos dokumentais;

3.4. biti susipazinusiam su Lietuvos Respublikos jstatymais, Vyriausybés programomis ir
nutarimais bei teisés aktais, reglamentuojanciais Lietuvos narystés Europos Sajungoje klausimus;
zinoti Europos Sajungos organizacinius ir veiklos principus;

3.5. mokeéti dirbti kompiuteriu (MS Office programiniu paketu), naudotis kompiuterinémis
duomeny bazémis, dokumenty paieskos sistemomis;

3.6. atitikti Lietuvos Respublikos teisés aktuose nustatytus reikalavimus, biitinus iSduodant
leidima dirbti arba susipaZinti su jslaptinta informacija, Zymima slaptumo zyma ,,Slaptai®.

III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

4.1. koordinuoja auksSto lygmens susitikimy veikly jgyvendinima;

4.2. bendradarbiaujant su grupés atsakingais darbuotojais dalyvauja sprendZiant klausimus,
susijusius su pirmininkavimo auksto lygio susitikimy dalyviy akreditacija, transportu ir kita;

4.3. koordinuoja bendradarbiavima su institucijomis auksto lygmens susitikimy
organizavimo klausimais;

4.4. dalyvauja jgyvendinant veiklas, susijusias su pirmininkavimo ES Tarybai ir
pirmininkaujancios Salies pristatymu;

4.5. kaupia, sistemina, analizuoja informacija kuruojamais klausimais;

4.6. pagal kompetencijg teikia metoding pagalba ministerijoms ir kitoms valstybés
institucijoms pasirengimo pirmininkauti Europos Sajungos Tarybai klausimais;

4.7. pagal kompetencijg uztikrina Vyriausybés, Ministro Pirmininko, Ministerijos vadovybés
pavedimy vykdyma;

4.8. rengia informacing medziagg kuruojamais klausimais;



4.9. pagal kompetencija dalyvauja tarpzinybiniy darbo grupiy, kity institucijy
organizuojamuose posédziuose, pasitarimuose ir kituose renginiuose;

4.10. pagal kompetencija bendradarbiauja su Lietuvos Respublikos, Europos Sgjungos ir
uzsienio Saliy institucijomis, diplomatinémis atstovybémis;

4.11. organizuoja savo kompetencijoje esanciy plany ir ataskaity rengima;

4.12. vykdo kitus vadovo tarnybinius pavedimus.
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Pirmininkavimo ES Tarybai grupés vadovas




