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STRATEGINIO VALDYMO IR ANALIZĖS DEPARTAMENTO
POLITIKOS ANALIZĖS SKYRIAUS ATAŠĖ PAREIGYBĖS APRAŠYMAS



I SKYRIUS
PAREIGYBĖS CHARAKTERISTIKA

1. Strateginio valdymo ir analizės departamento Politikos analizės skyriaus atašė yra statutinis valstybės tarnautojas.

II SKYRIUS
PASKIRTIS

2. Strateginio valdymo ir analizės departamento (toliau – departamentas) Politikos analizės skyriaus (toliau – skyrius) atašė pareigybė reikalinga tarptautinės politikos aktualijų ir ilgalaikių procesų analizei ir jų įtakos Lietuvos užsienio politikai vertinti, pasiūlymų dėl strateginio planavimo dokumentų ir rekomendacijų dėl Užsienio reikalų ministerijos (toliau – Ministerija) veiklos efektyvumo didinimo rengimui.

III SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI ŠIAS PAREIGAS EINANČIAM DIPLOMATUI

3. Diplomatas, einantis šias pareigas, turi atitikti šiuos specialiuosius reikalavimus:
3.1. turėti aukštąjį universitetinį išsilavinimą;
3.2. mokėti anglų kalbą ne žemesniu kaip įgudusio vartotojo lygmens C1 lygiu, kitą užsienio kalbą  – ne žemesniu kaip pažengusio vartotojo lygmens B2 lygiu;
3.3. mokėti dirbti kompiuteriu (MS Office programiniu paketu);
3.4. būti susipažinusiam su Lietuvos Respublikos įstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybės nutarimais, kitais teisės aktais, reglamentuojančiais ministerijos veiklą, valstybės tarnybą, diplomatinę tarnybą; 
3.5. išmanyti diplomatinį protokolą ir laikytis profesinės etikos reikalavimų;
3.6. atitikti teisės aktuose nustatytus reikalavimus, būtinus išduodant leidimą dirbti su įslaptinta informacija, žymima slaptumo žyma – „slaptai“.

IV SKYRIUS
 ŠIAS PAREIGAS EINANČIO DIPLOMATO FUNKCIJOS

[bookmark: 174z]  4. Šias pareigas einantis diplomatas atlieka šias funkcijas: 
4.1. stebi ir analizuoja tarptautinės politikos aktualijas, teikia pasiūlymus dėl Lietuvos Respublikos užsienio politikos tikslų įgyvendinimo;
4.2. rengia analitines apžvalgas ir pažymas aktualiais Lietuvos ir užsienio politikos klausimais;
4.3. teikia pasiūlymus ir rekomendacijas dėl prioritetinių užsienio politikos krypčių ir prioritetinių sričių nustatymo;
4.4. remiantis strateginių tyrimų centro duomenimis, rengia pasaulio įvykių prognozes;
4.5. prisideda teikiant siūlymus Ministerijos bendradarbiavimui su akademine bendruomene ir Lietuvos Universitetais (vadovaujantis pasirašytomis bendradarbiavimo sutartimis);
4.6. dalyvauja strateginio planavimo dokumentų rengimo procese ir pagal kompetenciją teikia pasiūlymus dėl strateginio planavimo dokumentų;
4.7. rengia ataskaitas, išvadas ir kitus dokumentus arba prireikus koordinuoja ataskaitų, išvadų ir kitų dokumentų rengimą;
4.8. organizuoja Ministerijos ir departamento rengiamas konferencijas, politines konsultacijas, seminarus, apskritojo stalo diskusijas;
4.9. pagal savo kompetenciją, suderinus su Ministerijos vadovybe, atstovauja ministerijai įvairiuose renginiuose (seminaruose, konferencijose, konsultacijose, diskusijose);
4.10. palaiko ryšius su užsienio valstybių diplomatais ir kitais pareigūnais, nevyriausybinių organizacijų, privataus sektoriaus atstovais Lietuvoje ir užsienyje, akademine bendruomene;
4.11. rengia diplomatines instrukcijas diplomatinėms atstovybėms, kuruoja diplomatinių atstovybių veiklą politikos planavimo srityje;
4.12. vykdo kitus nenuolatinio pobūdžio skyriaus vedėjo tarnybinius pavedimus.

V SKYRIUS
[bookmark: 176z]ŠIAS PAREIGAS EINANČIO DIPLOMATO PAVALDUMAS

[bookmark: 177z]5. Šias pareigas einantis diplomatas tiesiogiai pavaldus skyriaus vedėjui.
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